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Vi. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

El Catdlogo De Disposicién Documental (CADIDO) es el registro general y sistematizado que
establece una vigencia documental, valor documental, plazos de conservacion, clasificado como
reservado o confidencialidad y su perspectiva baja documental asi como también es un
instrumento de control y consulta, este instrumento tiene como base el ciclo vital del documento,
asi mismo la designacion inmediata de los acervos documentales clasificados como reservados o
confidenciales, el CADIDO se encarga de clasificar los documentos con valor historico asi como

también su baja documental.

Por lo anterior sera un instrumento que regule y norme acerca de los plazos de conservacion y
guarda de la documentacién que se genera en todas las areas que componen el H. Ayuntamiento

de San Juan Evangelista.

Importancia De La Importancia Del Catalogo De Disposicién Documental En EI H.
Ayuntamiento de San Juan Evangelista.

Permite integrar los procesos archivisticos para el manejo racional de los documentos.

~

%

Facilita el control y acceso a los documentos a través de los tiempos de guarda
establecidos para cada una de sus etapas en los archivos que les corresponda.

Contribuye a la racionalizacién y control de la produccion y tramite documental. Permite
identificar los documentos que sirven de apoyo a la gestion administrativa y que por sus
caracteristicas pueden eliminarse en el archivo de gestion evitando ser transferidos al
archivo de concentracion.

Regula las transferencias de los documentos en sus diferentes fases de archivo.

Garantiza la correcta valoracion, seleccion y conservacion de los documentos que tienen
caracter permanente.

Permite que se proporcione un servicio correcto y eficiente en los archivos, a fin de facilitar
la obtencién y acceso a la informacion publica.
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